DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI VADYBINES FUNKCIJOS

1. Uztikrina, kad biity laikomasi jstatymuy, kity teisés akty ir progimnazijos nuostaty.

. Atsako uz sveikos ir saugios mokyklos aplinka, uzkertancig kelig bet kokioms smurto, prievartos
apraiSkoms ir zalingiems jpro¢iams;

. Organizuoja bendryjy programy, ugdymo plany vykdyma V-VIII klasése.

. Dalyvauja progimnazijos strateginio plano rengimo, kity darbo grupiy, komisijy veikloje.

. Rengia progimnazijos metinj veiklos, progimnazijos ugdymo V-VIII klaséms plang.

. Organizuoja ir vykdo lankomumo, mokymosi kriivio, mokiniams skiriamy namy darby,
atsiskaitomyjy darby stebéseng ir kontrole, pazangos apskaitg ir mokinio individualios pazangos
stebéjimo ir fiksavimo procesg V-VIII klasése.

7. Sudaro mokiniy ir mokytojy pamoky ir neformalaus Svietimo uzsiémimy tvarkarascius, bei juos

koreguoja.

8. Kontroliuoja kaip tvarkoma V-VIII klasiy pedagoginé dokumentacija (TAMO dienynas, asmens
bylos, klasiy vadovy planai).

9. Kuruoja kalby, socialiniy, meny metodiniy grupiy veikla, V-VIII klasiy vadovy darbg. Derina
kuruojamy mokytojy darbo grafikus, ilgalaikius planus, metines veiklos programas, ruoSia
kuruojamy mokytojy dokumentus atestacijai, organizuoja darbo kriuvio paskirstyma. Teikia
pasitlymus direktoriui dél mokytojy skatinimo, priemoky, nuobaudy skyrimo.

10. Pagal dokumentacijos plang parengia bylas ir perduoda archyvui.

11. Koordinuoja mokomyjy dalyky olimpiady, konkursy, projekty organizavimg. Renka ir
apibendrina zinias apie progimnazijos konkursy, olimpiady ir kity laiméjimy rezultatus.

12. Koordinuoja V-VIII klasése specialisty, mokytojy darbg su SUP mokiniais, derina SUP programas.

13. Organizuoja ir kontroliuoja mokyma namuose V-VIII klasése.

14. Organizuoja prevencing veikla V-VIII klasése.

15. Organizuoja ir kuruoja progimnazijos mokiniy socialing veikla.

16. Vykdo mokiniy priémimg j V-as klases ir pavienj priémima j V-VIII klases

17. Organizuoja V-VIII klasiy mokiniy tévy pedagoginj $vietima.

18. Organizuoja progimnazijos veiklos kokybés jsivertinimg, rezultatus naudoti progimnazijos veiklos
planavimui ir tobulinimui.

19. Vykdo V-VIII klasiy mokiniy teisés pazeidimy prevencija, informuoja suinteresuotas institucijas
apie vengianc¢ius mokytis vaikus ir jstatymy nustatyta tvarka taiko poveikio priemones, kontroliuoja
Mokymo sutar¢iy vykdyma.

20. Kuruoja mokiniy savivaldos institucijy darba, netradiciniy ugdymo dieny vykdyma.

21. Vadovauja progimnazijos Profesinio orientavimo grupei. Koordinuoja progimnazijos mokiniy
profesinio orientavimo veikla.

22. Organizuoja Kulttros paso 1€Sy jsisavinimg ir veikly jgyvendinima.

23. Koordinuoja Teévy tarybos veikla.

24. Pildo pedagoginiy darbuotojy Ziniarastj.

25. Organizuoja mokiniy pasiekimy tyrimus, pasiekimy patikrinimus ir rezultaty aptarimus.

26. Organizuoja mokiniy nelaimingy atsitikimy tyrima ir apskaitg I-VIII klasése.

27. Organizuoja ir kontroliuoja mokiniy duomeny bazés sudaryma.

28. Koordinuoja progimnazijos projekty rengimo ir vykdymo veikla, teikia paraiSkas tarptautiniams ir
Salies projektams.

29. Pagal priskirtas funkcijas ir vadybing kompetencija pildo statistines ataskaitas, rengia teisés akty
(direktoriaus jsakymy) projektus.

30. Atsakinga uz asmens duomeny apsaugos reikalavimy laikymasi.

31. Atsakinga uz darbg su KELTO sistema

32. Atsiskaito uz progimnazijos direktoriaus jsakymy ir nurodymy vykdyma ir pareigybés apraSe
nustatyty pareigy vykdyma progimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka.

33. Isakymo tvarka pavaduoja progimnazijos direktoriy jam nesant.
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